
 
Wir suchen zum 01.08.2025 für unsere zentrale Geschäftsstelle in Kassel eine/n Auszubildende/n (m/w/d) für den Ausbildungsberuf Kauffrau / Kaufmann für
Büromanagement für die Dauer von drei Jahren (Verkürzung auf zweieinhalb Jahre ist ggf. möglich).  Sie bringen mit: ·         Schulabschluss Fachabitur oder
Abitur ·         kaufmännisches Verständnis sowie Teamfähigkeit ·         Aufgeschlossenheit ·         Verantwortungsbewusstsein ·         Engagement ·         Flexi-
bilität, hohe Lernbereitschaft und gute Auffassungsgabe ·         kommunikatives Geschick Wir bieten Ihnen:
eine fundierte Ausbildung ·         mit Schwerpunkten in der kaufmännischen Arbeit, Bürokommunikation und EDV ·         in Organisation von Geschäfts- und
Leistungsprozessen ·         in der Entwicklung von Dienstleistungen ·         in der Mitwirkung im Qualitätsmanagement und im Marketingbereich ·         Frei-
raum für eigene Ideen und Lösungsansätze ·         gute Zukunftsperspektiven Ihre persönliche Bewerbung senden Sie bitte bis zum 31.01.2025, bevorzugt
über unsere AWO-Karriereseite www.awo‑nordhessen.de oder per E-Mail an bjoern.bode@awo-nordhessen.de Auf Wunsch haben Sie die Möglichkeit sich im
Rahmen einer Hospitation einen ersten Eindruck von Ihrer Tätigkeit bei uns zu verschaffen. AWO Nordhessen
Personalabteilung
Wilhelmshöher Allee 32a
34117 Kassel
Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen (inkl. Anschreiben, Lebenslauf und Schulzeugnissen). Bei Rückfragen stehen Ihnen unsere Aus-
bilderinnen Frau Horchler unter der Telefonnummer 0561 5077-321 oder Herr Bode unter der Telefonnummer 0561 5077-329 gerne zur Verfügung. Bitte
senden Sie Ihre Bewerbungsunterlagen per Post immer in Kopie und nicht in Mappen mit Originalen. Es erfolgt keine Rücksendung. Alle überlassenen Daten
werden unter Beachtung des Datenschutzes behandelt und gelöscht bzw. vernichtet.

 

Eckdaten

Nummer: 124186
Erstelldatum: 29.10.2024
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
AWO gemeinnützige Gesellschaft für soziale Einrichtungen und Dien-
ste in Nordhessen mbH , Wilhelmshöher Allee 32A, 34117 Kassel
Region: Hessen / Kassel
Zum / ab: 29.10.2024
Nach Vereinbarung
Vollzeit

Ansprechpartner*in

AWO gemeinnützige Gesellschaft für soziale Einrichtungen und Dienste in
Nordhessen mbH
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.
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