Assistent*in in der rechtlichen Betreuung (m/w/d)

Die AWO hat eine lange Tradition als Vormundschafts- und Betreuungsverein. Haupt- und ehrenamtliche Mitarbeiter*innen tibernehmen heute die haupt-
und ehrenamtlichen Betreuungen fiir Menschen mit Einschrankungen, sowie die haupt- und ehrenamtlichen Vormundschaften und Pflegschaften von Kin-
dern /Jugendlichen. Du bist motiviert, zielorientiert & bereit fiir Verantwortung? Du arbeitest gerne im Team? Dann freuen wir uns Dich kennenzulernen.

Stellenbeschreibung

Fir den Betreuungsverein der AWO Kreisverband Wesel e.V. in Wesel, suchen wir zum 01.10.2024 in Vollzeit (39,00 Std. / Woche), eine*n Betreuungsassi-
stent*in (m/w/d) Zu Deinen Aufgaben zdhlen insbesondere:

e Unterstlitzung der rechtlichen Betreuer*innen
e Sachbearbeitung nach Vorgabe
e Terminverwaltung

Du bringst mit Wir bieten Dir
e Kaufmannische Berufsausbildung * Ein nettes, motiviertes und engagiertes Team, welches sich auf die
e Wiinschenswert: Kenntnisse im Sozialrecht Zusammenarbeit mit Dir freut
* Gute EDV-Kenntnisse ® Eine strukturierte Einarbeitung
e Ein hohes Maf} an Zuverldssigkeit und Teamfahigkeit * Eine verantwortungsvolle Arbeit fiir und mit Menschen
e Positive Einstellung zu den Grundsatzen der Arbeiterwohlfahrt ® Vergutung nach dem TV AWO NRW inkl. Alterszusatzversorgung und
VWL

e Corporate Benefits
e BusinessBike

Deine Vorteile

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Coaching] [ Fahrradleasing] [ Mitarbeiter*innen-Events] [ Mitarbeiter*innen-Rabatte ]

Eckdaten Ansprechpartner*in
e Nummer: 121239 Betreuungsverein der Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Wesel e.V.
¢ Erstelldatum: 27.09.2024 Ulrike Weidemann
e Fachbereich: Sonstige Einrichtungen Uerdinger StraBe 31
e Einrichtung: 47441 Moers
Betreuungsverein der Arbeiterwohlfahrt Kreisverband Wesel e.V. ,
Kaiserring 14, 46483 Wesel Telefon: 028417889269
® Region: Nordrhein-Westfalen E-Mail: bewerbungen@awo-kv-wesel.de
® Zum/ab:01.10.2024 Internet: www.awo-kv-wesel.de
* Festanstellung

e Vollzeit


https://www.awo-kv-wesel.de

