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Sachbearbeiter*in Finanzbuchhaltung (m/wi/d)
Sachbearbeiter*in Verwaltung und Controlling (m/w/d)

Der AWO Kreisverband Werra-Meissner e. V. ist mit seinem umfangreichen Leistungsangebot ein starker und modern aufgestellter Verband innerhalb der
freien Wohlfahrtspflege im Werra-Meiiner-Kreis. Wir sind Trager verschiedener sozialer Einrichtungen und Projekte. Dreizehn Kindertagesstatten, die Schul-
kindbetreuung an mehreren Schulen im Landkreis, samtliche Gemeinschaftsunterkiinfte fiir Asylbewerber*innen und Gefluchtete im Landkreis, sowie eine in-
terkulturelle Begegnungsstatte sind Teil der AWO Werra-Meifdner. Ein breit gefachertes und professionell aufgestelltes Beratungsangebot im Bereich
Schwangerschaft, Familie und Sexualitat, der Schuldner- und Insolvenzberatung, den Ambulanten Jugendhilfen und der Beratung gegen sexuelle Gewalt an
Kindern und Jugendlichen ergénzen das Angebot. Uber 330 Mitarbeiter*innen und viele freiwillig Engagierte sind an diesen Orten fiir ihre Mitmenschen titig
und taglich im Einsatz. Finde bei uns eine Arbeit mit Herz! Fiir unsere AWO Geschaftsstelle in Eschwege suchen wir zum schnellstmdglichen

Eintrittstermin eine*n Mitarbeiter*in im Bereich Buchhaltung/Controlling (m/w/d).

Es handelt sich um eine Vollzeitstelle mit 39 Stunden pro Woche, eine Teilzeitstelle mit mindestens 30 Wochenstunden ware moglich. Bewerbungsfrist:
31.8.2024

Stellenbeschreibung
Das sind deine Aufgaben bei uns:

Eigenstandige Betreuung und Bearbeitung der taglichen Geschaftsvorfalle in der Kreditoren- sowie Debitorenbuchhaltung
Sicherstellung einer reibungslosen Bankbuchhaltung und Kassenfiihrung sowie selbstandige Durchfiihrung der Kontenabstimmungen
Erfassung und Buchung von Eingangsrechnungen sowie Ubernahme des termingerechten Zahlungsverkehrs

Du unterstitzt den Aufbau unseren Controllings und Gibernimmst Aufgaben im operativen Controlling und erstellst regelmafiige Berichte
Erstellung von Statistiken und Auswertungen

Unterstlitzung bei der Jahreswirtschaftsplanung und bei der Erstellung des Jahresabschlusses

Erstellung von Betriebskostenabrechnungen, Verwendungsnachweisen und Mittelanforderungen

Verwaltung und Auszahlung von Stiftungsmittel

Ubernahme von diversen kaufmannischen Aufgaben

Du bringst mit Wir bieten Dir

Du hast eine kaufmannische Ausbildung abgeschlossen oder einen
Studienabschluss im Bereich Rechnungswesen und Controlling

ein vielfaltiges und abwechslungsreiches Aufgabengebiet
Bezahlung nach den betrieblichen Regelungen des AWO-Kreisver-

¢ Du verfugst bereits Uber relevante Fachkenntnisse und hast Erfah- bandes Werra-Meiner e.V.

rungen in der Buchhaltung und im Bereich Controlling gesammelt e flexible Arbeitszeitgestaltung - auch mobiles Arbeiten ist nach einer
e Du arbeitest strukturiert und zuverldssig, selbstandig und eigenver- Einarbeitung in begrenztem Umfang maglich

antwortlich * die Moglichkeit der Teilnahme an Fortbildungen und Weiterqualifi-
® Du hast fundierte MS-Office Kenntnisse, Datev-Kenntnisse sind von zierung

Vorteil ® eine verantwortungsvolle und abwechslungsreiche Tatigkeit in ei-
e Teamfdhigkeit, Lernbereitschaft und Bereitschaft zur Weitereintwick- nem engagiertem Team

lung e zusatzliche Leistungen wie Arbeitgeberzuschuss zu VWL sowie zur

privaten, betrieblichen Altersvorsorge

Deine Vorteile

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Betriebsarzt] [ Fahrradleasing] [ Finanzierte Fort- und Weiterbildung] [ Flexible Arbeitszeiten] [ Mitarbei-
ter*innen-Events ]




AWO | Kreisverband Werra-Meifner e.V.

Eckdaten

Nummer: 92739

Erstelldatum: 04.09.2024

Fachbereich: Verwaltung

Einrichtung:

AWO Geschaftsstelle , An den Anlagen 8, 37269 Eschwege
Region: Hessen

Zum / ab: Schnellstmoglich

Festanstellung

Teilzeit - flexibel

Vollzeit

Ansprechpartner*in

AWO Kreisverband Werra-Meif3ner e.V.
Runa Aasland-Jost

An den Anlagen 8

37269 Eschwege

Telefon: 05651 3076-0
E-Mail: bewerbung@awo-werra-meissner.de
Internet: www.awo-werra-meissner.de



https://www.awo-werra-meissner.de

