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stellv. Einrichtungsleitung (m/wi/d)

Haben SIE ein grofes AWO KIS,

tung (m/w/d) in unserem Hort "Elfenfels” in Neuk6lln-Rudow

Stellenbeschreibung

sind Sie TOLERANT, OFFEN, SOLIDARISCH? Perfekt! Dann freuen wir uns auf Sie als Elternzeitvertretung fiir die stellv. Lei-

Sicherstellung der Umsetzung und der Weiterentwicklung der padagogischen Arbeitsgrundlagen und der Konzeption z.B. durch regelmafiige Dienst-

besprechungen und fachbezogenen Austausch im Team

Zuarbeiten fiir Abrechnungen mit dem Senat und Verwaltung der Betriebsmittel

Planung von Investitionen und Instandsetzungen
Personalfiihrung und Personaleinsatzplanung/ Dienstplanung
Einarbeitung von neuen Beschaftigten

Beratung der Eltern bei Kontaktaufnahme

Umsetzung des Aufnahmeverfahrens und der Regelungen zur Eltermitwirkung und Zusammenarbeit

Umsetzung der Verfahren zur Kinderbeteiligung
Umsetzung des Beschwerdemanagements
enge Zusammenarbeit mit dem Lehrkorper der Grundschule

Sie bringen mit

Abgeschlossene Ausbildung als Erzieher*in, Sozialpadagog®in oder
vergleichbare Ausbildung

erste Erfahrungen in der stellv. Leitung einer Einrichtung

sehr gute deutsche Sprachkenntnisse in Wort und Schrift
Kenntnisse der padagogischen Kernprozesse im Hortbereich
Betriebswirtschaftliche Kenntnisse

EDV-Grundkenntnisse

soziale Kompetenz, Fahigkeit und Bereitschaft zur Kommunikation
Kooperationsfahigkeit, Zuverlassigkeit, Einsatzbereitschaft
Konfliktfahigkeit, Verantwortungsbewusstsein und Verbindlichkeit
Einflhlungsvermdgen, Durchsetzungsfahigkeit

hohe Belastbarkeit, gute Umgangsformen

Flexibilitat

lhre Vorteile

Wir bieten lhnen

eine befristete Anstellung in Vollzeit (derzeit 39-Stunden pro Woche)
als Elternzeitvertretung

eine Bezahlung nach Tarifvertrag der AWO Berlin mit attraktiven und
umfangreichen Sozialleistungen wie

o Urlaubs- und Weihnachtsgeld
o VWL und betriebliche Altersvorsorge
30 Tage Urlaub + 24.12. und 31.12. frei
sehr gute Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten
eine umfangreiche Einarbeitung
und vieles mehr!

Erwiinscht ist die Mitgliedschaft bei der AWO, aber nicht Bedingung. Bevor-
zugt werden Bewerber*innen, die sich zu den Zielen und Grundsatzen der Ar-
beiterwohlfahrt bekennen sowie Menschen mit Behinderungen bei gleicher
Qualifikation. Ihre Bewerbung senden Sie bitte per E-Mail in einer Datei (ma-
ximal 5 MB) als .pdf oder .doc an bewerbung@awo-suedost.de. Wir freuen
uns auf lhre Bewerbung!

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Betriebsarzt] [ Finanzierte Fort- und Weiterbildung] [ Jahressonderzahlung] [ Mitarbeiter*innen-Events ]
[ Mitarbeiter*innen-Rabatte ] [ Gute Verkehrsanbindung] [ Mitarbeiter*innen-Beteiligung ]
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Eckdaten

Nummer: 125995

Erstelldatum: 16.11.2024

Fachbereich: Einrichtungen fiir Kinder und Jugendliche
Einrichtung:

Hort Elfenfels , Jeannette-Wolff-StraRe 17, 12355 Berlin
Region: Berlin / Berlin

Zum /ab:01.10.2024

Befristete Anstellung , befristet bis 31.09.2025

Vollzeit

Ansprechpartner*in

AWO Kreisverband Siidost e.V.
Sabine Franzl

Erkstr. 1

12043 Berlin

Telefon: 030 613 963 0
E-Mail: Bewerbung@awo-suedost.de
Internet: https://www.awo-sidost.de/stellenangebote
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