
Verwaltungsmitarbeiter *in (m/w/d)
Das AWO Fachkrankenhaus Jerichow ist ein in über 110-jähriger Tradition gewachsenes Zentrum moderner Behandlungen, in dem sich die Fachabteilungen
Psychiatrie, Psychotherapie, Psychosomatische Medizin und Schmerztherapie gegenseitig positiv beeinflussen. Die Fachklinik verfügt über 170 vollstationäre
Betten, 80 tagesklinische Behandlungsplätze sowie einer Psychiatrischen Institutsambulanz. Zusätzlich behandeln wir teilstationär und ambulant (PIA) an
den Standorten Burg, Havelberg und Gommern. Es besteht eine Versorgungsverpflichtung für den Landkreis Jerichower Land und für die östliche Region des
Landkreises Stendal. Unser Patienteneinzugsgebiet reicht von der Landeshauptstadt Magdeburg über die Hansestadt Havelberg bis Brandenburg und bei
manchen Spezialangeboten auch darüber hinaus. Mit rund 300 Mitarbeitern betreuen wir jährlich ca. 2.800 stationäre und teilstationäre sowie 2.000 ambu-
lante Patienten. Die Arbeiterwohlfahrt lehnt jegliche Form von Extremismus und Menschenfeindlichkeit ab und fördert aktiv eine inklusive, respektvolle und
diverse Arbeitsumgebung. Wir suchen eine engagierte Person, die unsere Werte teilt und sich dafür einsetzt. 

Ihre Aufgaben

Durchführung der Planung und Bedarfsermittlung, Beschaffung, Lagerhaltung und Verteilung für alle Verbrauchsgüter, Gebrauchsgüter und Anlage-
güter des Krankenhauses
Ausführung der Verbuchung nach finanzrechtlichen Vorschriften
Erledigung von Angebotseinholungen (förmlich lt. Schwellenwert)
Durchführung von Inventuren
Bearbeitung von Mietangelegenheiten mit Abrechnung der Betriebskosten

Sie bringen mit

Abgeschlossene kaufmännische Berufsausbildung oder vergleichbare
Berufserfahrung
Führerschein

Wir bieten Ihnen

Teilzeit 20 Std. pro Woche
Einarbeitung durch erfahrene Kolleg*innen

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung.

Ihre Vorteile

 [ Betriebliche Altersvorsorge ]   [ Betriebsarzt ]   [ Fahrradleasing ]   [ Finanzierte Fort- und Weiterbildung ]   [ Flexible und mobile Arbeitszeit ] 
 [ Gesundheits-Maßnahmen ]   [ Jahressonderzahlung ]   [ Kantine ]   [ Kostenlose Parkplätze ]

Eckdaten

Nummer: 122819
Erstelldatum: 12.11.2024
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
AWO Fachkrankenhaus Jerichow , Johannes-Lange-Str. 20, 39319 Je-
richow
Region: Sachsen-Anhalt / Altmark
Zum / ab: 01.01.2025
Zunächst befristet mit Übernahmeoption , befristet bis 2 Jahre
Teilzeit - flexibel
Gehalt: 1370,00 – 1545,00 €

Ansprechpartner*in

AWO Fachkrankenhaus Jerichow
Christina Buddy
Johannes Lange Str. 20
39319 Jerichow  

Telefon: +49 39343 92 1150
Internet: https://www.awo-sachsenanhalt.de/awo-fachkrankenhaus-
jerichow.html 
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