
Auszubildende*r zur*m Kauffrau*mann für Büromanagement (m/w/d)
Einrichtung: AWO-Bezirksverband Braunschweig e. V. - Bezirksgeschäftsstelle (1101), Marie-Juchacz-Platz 1, 38108 Braunschweig

Du bist auf der Suche nach einer spannenden Ausbildung, die mehr bietet als nur Routine? Du möchtest in einem Unternehmen arbeiten, das sich für soziale
Gerechtigkeit und das Wohl anderer einsetzt? Dann bist du bei uns genau richtig!

In der Region zwischen Harz und Heide bietet die AWO in über 130 Einrichtungen soziale Dienstleistungen in den Bereichen Senioren & Pflege, Jugend- &
Erziehungshilfen, Arbeitsmarktprojekte, Familie & Erziehung und Gesundheit & Psychosoziale Hilfen an. Hier engagieren sich rund 3.900 Mitarbeitende für
eine bessere Gesellschaft – und wir möchten, dass du Teil davon wirst.

Stellenbeschreibung

In unserer Bezirksgeschäftsstelle in Braunschweig- Querum bieten wir dir eine abwechslungsreiche Ausbildung zur*m Kauffrau*mann für Büroma-
nagement.
Du lernst alle wichtigen Bereiche der Verwaltung kennen und spezialisierst dich auf spannende Themen wie Personalwirtschaft und kaufmännische
Steuerung und Kontrolle.
Deine 3-jährige Ausbildung findet in verschiedenen Abteilungen statt, z. B. in der Verwaltung unserer Wohn- und Pflegeheime oder Jugendhilfeein-
richtungen. So bekommst du einen guten Einblick in die verschiedenen Bereiche eines modernen Sozialunternehmens.

Du bringst mit

Einen guten Sekundarabschluss 1 oder einen höherwertigen Schul-
abschluss
Gute Kenntnisse in Deutsch und Mathe
Ein ausgeprägtes Kommunikations- und Organisationstalent und
Teamfähigkeit
Identifikation mit den Werten der AWO

Wir bieten Dir

Attraktive Ausbildungsvergütung nach Tarifvertrag
Zusatzleistungen, wie z. B. ein Jobticket, Firmenfitness und unseren
Beihilfefond
Übernahme der Kosten für Schulbücher
Prüfungsvorbereitungskurse für deinen optimalen Abschluss
Ein offenes, freundliches Arbeitsumfeld und tolle Kollegen, die dir
zur Seite stehen

Warum AWO?

Wir sind stolz darauf, dass unsere Ausbildung schon mehrfach von der IHK
ausgezeichnet wurde – und das hat seinen Grund. Bei uns bekommst du
nicht nur das nötige Fachwissen, sondern auch die Unterstützung, die du
brauchst, um langfristig beruflich erfolgreich zu sein.

Ihre Vorteile

 [ Betriebliche Altersvorsorge ]   [ Flexible Arbeitszeiten ]   [ Gesundheits-Maßnahmen ]   [ Gute Verkehrsanbindung ]   [ Kostenlose Parkplätze ]

Eckdaten

Nummer: 122628
Erstelldatum: 15.10.2024
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
Bezirksgeschäftsstelle , Marie-Juchacz-Platz 1, 38108 Braunschweig
Region: Niedersachsen / zwischen Harz und Heide
Zum / ab: 01.09.2025
Befristete Anstellung
Vollzeit
Gehalt: TV AWO Braunschweig

Ansprechpartner*in

AWO-Bezirksverband Braunschweig e. V. - Bezirksgeschäftsstelle (1101)
Petra Großmann
Marie-Juchacz-Platz 1
38108 Braunschweig  

Telefon: 0531-39082805
Internet: https://jobs.awo-bs.de/ 

https://jobs.awo-bs.de/

