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Mitarbeiter*in medizinischer Schreibdienst (m/wi/d)

Das AWO Fachkrankenhaus Jerichow ist ein in tiber 110-jahriger Tradition gewachsenes Zentrum moderner Behandlungen, in dem sich die Fachabteilungen
Psychiatrie, Psychotherapie, Psychosomatische Medizin und Schmerztherapie gegenseitig positiv beeinflussen. Die Fachklinik verfiigt tiber 170 vollstationdre
Betten, 80 tagesklinische Behandlungspldtze sowie einer Psychiatrischen Institutsambulanz. Zusatzlich behandeln wir teilstationdr und ambulant (PIA) an
den Standorten Burg, Havelberg und Gommern. Es besteht eine Versorgungsverpflichtung fiir den Landkreis Jerichower Land und fiir die 6stliche Region des
Landkreises Stendal. Unser Patienteneinzugsgebiet reicht von der Landeshauptstadt Magdeburg Uber die Hansestadt Havelberg bis Brandenburg und bei
manchen Spezialangeboten auch dartiber hinaus. Mit rund 300 Mitarbeitern betreuen wir jahrlich ca. 2.800 stationdre und teilstationare sowie 2.000 ambu-
lante Patienten. Die Arbeiterwohlfahrt lehnt jegliche Form von Extremismus und Menschenfeindlichkeit ab und fordert aktiv eine inklusive, respektvolle und
diverse Arbeitsumgebung. Wir suchen eine engagierte Person, die unsere Werte teilt und sich dafir einsetzt.

lhre Aufgaben

* Arbeiten mit der Standard-Software flir den Krankenhausbereich Orbis-Nice sowie anderen Office-Anwendungen (z. B. Word, Excel, Outlook)
¢ Arbeiten mit dem digitalen Diktiersystem, Schreiben nach Diktat, Anwendung von Textbausteinen

¢ termingerechte Erledigung aller Arztbriefschreibungen und des zugeordneten Schriftwechsels im med. Bereich

¢ Ausdrucken der elektronischen Krankenakte, heften, auf Vollstandigkeit Gberprifen und archivieren

e Kopier- und Vervielfaltigungsarbeiten

® Bearbeitung telefonischer Anfragen

Sie bringen mit Wir bieten Ihnen

e Sehr gute schreibtechnische Fahigkeiten e TZ-25h /Woche
e gute Kenntnisse in der Rechtschreibung und Orthografie, auch in der

medizinischen Terminologie
e Grundkenntnisse in der Anwendung der internen EDV-Softwaresyste-

me insbesondere der elektronischen Patientenakten

lhre Vorteile

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Betriebsarzt] [ Fahrradleasing] [ Finanzierte Fort- und Weiterbildung] [ Flexible Arbeitszeiten] [ Gesund-
heits-MaRnahmen] [Jahressonderzahlung] [ Kantine] [ Kostenlose Parkpldtze] [ Mitarbeiter*innen-Events ]
[ Mitarbeiter*innen-Rabatte ] [ Treueprdmie ]

Eckdaten Ansprechpartner*in
* Nummer: 122570 AWO Fachkrankenhaus Jerichow
e Erstelldatum: 11.10.2024 Kirsten Breitfeld
® Fachbereich: Einrichtungen des Gesundheitswesens Johannes Lange Str. 20
e Einrichtung: 39319 Jerichow
AWO Fachkrankenhaus Jerichow , Johannes-Lange-Str. 20, 39319 Je-
richow Telefon: 039343-922720
* Region: Sachsen-Anhalt / Altmark Internet: https://www.awo-sachsenanhalt.de/awo-fachkrankenhaus-
e Zum/ab:01.11.2024 jerichow.html

Befristete Anstellung , befristet bis 31.10.2026
Teilzeit - flexibel
Gehalt: 1700-1900 €
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