Rheingau-Taunus
AWO Soziale Arbeit gGmbH

Buchhalter*in Debitoren (m/wi/d)
Buchhalter*in (m/w/d)
Kreditorenbuchhalter*in (m/wid)

Unser Unternehmen ist ein selbstandiger Verband innerhalb der AWO. Wir betreiben Kindertagesstatten und Schiilerbetreuungen in Wiesbaden und im
Rheingau-Taunus-Kreis mit tiber 2.500 uns anvertrauten Kindern und Jugendlichen, sowie weitere konkrete, auch sozialpadagogische Angebote flr Jugendli-
che, Familien, Senioren und Fliichtlinge im Rahmen bundesweiter Projekte und als Partner des Rheingau-Taunus-Kreises. Fiir unsere Geschaftsstelle in Bad
Schwalbach suchen wir ab sofort einen Buchhalter mit Erfahrung in der Kreditoren - und Debitorenbuchhaltung in Vollzeit mit 39 Wochenstunden.

Stellenbeschreibung

Erfassung von Eingangsrechnungen

Uberwachung von Skontofristen und AuBenstinden
Durchflihrung des Zahlungsverkehrs

Bearbeitung und Pflege von Abgrenzungsbuchungen
Rechnungsstellung, Mahnwesen, Forderungsmanagement
Kontenabtimmungen

Mitarbeit bei der Erstellung von Monats-, Quartals und Jahresabschlussen
Aktive Unterstlitzung bei der weiteren Digitalisierung des Finanzbuchhaltungsprozesse

Sie bringen mit

Abgeschlossene Ausbildung in Bereich Buchhaltung, gerne auch aus
Sozial- oder Gesundheitsbranche

mehrjahrige Berufserfahrung in der Finanzbuchhaltung

Gute Kenntnisse mit gangigen Buchhaltungssystemen (idealerweise
DATEV und DATEYV online)

Gute MS-Office Kenntnisse, insbesondere Excel

Strukturierte, zuverldssige und eigenverantwortliche Arbeitsweise
Teamfahigkeit

lhre Vorteile

Wir bieten lhnen

Ein wertschatzendes Arbeitsumfeld in familidarer Atmosphare
Eine interessante und abwechslungsreiche Arbeit

Eine Entlohnung die angelehnt ist an den TV6D

Attraktive Zulagen und Sonderleistungen sowie betriebliche Alters-
versorge (ZVK)

30 Tage Urlaub + 2 Regenerationstage pro Jahr

zusatzliche freie Tage am 24.12 und am 31.12.

Ein unbefristetes Arbeitsverhaltnis

Ein tolles und motiviertes Team

Interne und externe Weiterbildungsmaglichkeiten
Umfangreiche Mitarbeitervergunstigungen und Benefits

[ Betriebliche Altersvorsorge ] [ Fahrradleasing ]

Eckdaten

Nummer: 120312

Erstelldatum: 18.09.2024

Fachbereich: Verwaltung

Einrichtung:

Geschaftsstelle , AdolfstraBe 143, 65307 Bad Schwalbach
Region: Hessen

Zum / ab: ab sofort

Festanstellung

Teilzeit - Vormittag

Vollzeit

Ansprechpartner*in

Geschéftsstelle
Kyra Cannizzaro
AdolfstraBe 143
65307 Bad Schwalbach

Telefon: 06124-724212
E-Mail: Bewerbung@awo-rtk.de
Internet: awo-rtk.de



https://awo-rtk.de

