Wir suchen ab dem 01.03.2025 fiir unser AWO Seniorenwohn- und Pflegezentrum Petersberg und unser AWO Altenzentrum Fulda einen
Verwaltungsangestellten (m/w/d) in unbefristeter Teilzeitbeschiftigung. Sie...

verfligen Uber eine abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmannischen Bereich.

sind sicher im Umgang mit Word und Excel sowie bei Bilanzierung und Buchfiihrung.

verfligen idealerweise Uber Erfahrungen in der Abrechnung einer stationaren Altenhilfeeinrichtung.

sind teamfahig und arbeiten gerne mit Menschen.

besitzen Organisationstalent, eine selbststandige, zielorientierte und zuverldssige Arbeitsweise runden |hr Profil ab.
zeichnen sich durch eine hohe Einsatzbereitschaft sowie Service - und Qualitdtsorientierung aus.

mochten in einem motivierten Team arbeiten.

Wir...

fuhlen uns unserer Mitarbeiterschaft verbunden.

bieten Ihnen ein interessantes und verantwortungsvolles Aufgabengebiet und einen sicheren Arbeitsplatz.
unterstiitzen Sie professionell in der Einarbeitungszeit.

fordern Sie und fordern zugleich Ihre berufliche Entwicklung.

sichern Ihnen die Vorteile eines erfolgreichen Unternehmens:

- jahrliche Zuwendung

- Urlaubsgeld

- umfangreiche Sozialleistungen

Auf Wunsch haben Sie die Mdglichkeit sich im Rahmen einer Hospitation einen ersten Eindruck von lhrer Tatigkeit bei uns zu verschaffen. Bitte nutzen Sie
vorzugsweise unser Onlineformular fiir die Ubersendung lhrer persénlichen Bewerbung bis zum 31.12.2024, oder senden Sie diese alternativ an folgende
Adresse: AWO Seniorenwohn- und Pflegezentrum Petersberg

z.Hd. Herr Frank Fladung

Alte Ziegelei 15

36100 Petersberg

www.karriere.awo-nordhessen.de

www.awo-nordhessen.de Bitte senden Sie lhre Bewerbungsunterlagen per Post immer in Kopie und nicht in Mappen mit Originalen. Es erfolgt keine Riick-
sendung. Alle iiberlassenen Daten werden unter Beachtung des Datenschutzes behandelt und geldscht bzw. vernichtet.

Eckdaten Ansprechpartner*in
e Nummer: 119840 AWO gemeinniitzige Gesellschaft fiir soziale Einrichtungen und Dienste in
¢ Erstelldatum: 12.09.2024 Nordhessen mbH
* Fachbereich: Verwaltung Wir freuen uns auf lhre Bewerbung.
e Einrichtung:

AWO gemeinntltzige Gesellschaft fiir soziale Einrichtungen und Dien-
ste in Nordhessen mbH , Alte Ziegelei 15, 36100 Petersberg

Region: Hessen / Kassel

Zum /ab:12.09.2024

Festanstellung

Teilzeit - Schicht
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