
Kaufmännische*r Mitarbeiter*in (m/w/d)
Verwaltungsmitarbeiter *in (m/w/d)
Verwaltungsfachkraft (m/w/d)
Touristikkauffrau*mann (m/w/d)
Kaufmännische*r Angestellte*r (Reiseorganisation & Zuschüsse) (d/m/w) Das Jugendwerk der AWO Württemberg e.V. ist der selbstständige Kinder- und Ju-
gendverband der Arbeiterwohlfahrt (AWO) im Landesteil Württemberg. Wir sind ein ehrenamtlich geprägter, politisch und konfessionell unabhängiger Ju-
gendverband. Unsere Grundwerte sind Freiheit, Gerechtigkeit, Solidarität, Gleichheit, Emanzipation und Toleranz. Unsere Arbeitsschwerpunkte sind qualitativ
hochwertige Ferienmaßnahmen für Kinder und Jugendliche, Bildungs- und Fortbildungsmaßnahmen für junge Menschen, interkulturelle Arbeit sowie inter-
nationale Jugendaustauschprogramme. Zum nächstmöglichen Zeitpunkt suchen wir eine*n Mitarbeiter*in zur organisatorischen und kaufmännischen Planung
unserer Jugendgruppenfreizeiten und der Bearbeitung der öffentlichen Zuschüsse. Bei der Stelle handelt es sich um eine Vollzeitstelle (39h/Woche).

Stellenbeschreibung

Zu deinen Aufgaben gehören:

Eigenverantwortliche Planung und organisatorische Umsetzung touristischer Leistungen für Gruppenreisen, insb. Buchung & Koordination von Bus-
transfers, Unterkünften, Ausflügen, Mietfahrzeuge.
Finanzielle Planung und Abrechnung der Freizeiten
Kommunikation mit unseren Leistungspartnern
Koordination und organisatorische Anleitung unserer ehrenamtlichen Jugendgruppenteams
Erstellen von Reiseunterlagen
Planung und Entwicklung neuer Reiseangebote in enger Zusammenarbeit mit dem ehrenamtlichen „Arbeitskreis Freizeiten“
Bearbeitung des Landesjugendplans und weiterer öffentlicher Zuschussprogramme
Beratung und Unterstützung unserer Untergliederungen und Mitarbeiter*innen im Bereich Mittelakquise
Beantragung und Abrechnung von Projekten in Zusammenarbeit mit unseren Referenten*innen
Anwesenheit im Büro während der Gruppenfreizeiten (in den Schulferien), inklusive zeitweiser telefonischer Notfallberatung

Du willst Teil eines Teams werden, dass mit viel Spaß und Freude erlebnisreiche Freizeitprogramme für Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene erarbei-
tet? Dann freuen wir uns schon sehr auf Deine Bewerbung mit Angabe des frühestmöglichen Eintrittstermins und Gehaltsvorstellung bis zum 29.09.2024. Für
Rückfragen steht dir unsere Geschäftsführung David Scherer unter 0711 – 945 729 142 gerne zur Verfügung. Wir wertschätzen Vielfalt und begrüßen daher
alle Bewerbungen – unabhängig von Geschlecht, Nationalität, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter sowie sexuel-
ler Orientierung und Identität.

Du bringst mit

Für die Arbeit in einem vielseitigen und kreativen Team bringst du idealer-
weise mit:

Erfahrung in einem kaufmännischen Beruf, idealerweise Erfahrung
im Reisebereich
Sicherer Umgang mit MS Office
Ausgeprägte Organisationsstärke und strukturierte Arbeitsweise
Durchsetzungsvermögen sowie Freude am Verhandeln
Kommunikationsstarke Persönlichkeit mit ausgeprägter Sozialkom-
petenz und Teamfähigkeit
Identifikation mit den Werten und Zielen des Jugendwerks der Arbei-
terwohlfahrt

Wir bieten Dir

Wir bieten dir:

Eine verantwortungsvolle, abwechslungsreiche Tätigkeit mit Raum
für Gestaltung und Weiterentwicklung des Verbands
Eine verantwortungsvolle, sinnstiftenden Tätigkeit in einem gesell-
schaftlich relevanten Themenfeld
Flexible Arbeitszeitgestaltung
Eine Vergütung in Anlehnung an TV-L
Zusammenarbeit auf Augenhöhe mit engagierten Haupt- und Ehren-
amtlichen



Eckdaten

Nummer: 118635
Erstelldatum: 29.08.2024
Fachbereich: Sonstige Einrichtungen
Einrichtung:
, Olgastr. 71, 70182 Stuttgart
Region: Baden-Württemberg / Stuttgart
Zum / ab: nächstmöglichen Zeitpunkt
Befristete Anstellung , befristet bis 2 Jahre mit der Option auf Verlän-
gerung
Vollzeit

Ansprechpartner*in

David Scherer
Olgastr. 71
70182 Stuttgart  

Telefon: 0711 / 945 729 142
Internet: www.jugendwerk24.de  

https://www.jugendwerk24.de 

