
Verwaltungsfachkraft (m/w/d)
Kauffrau*mann im Gesundheitswesen (m/w/d)
Die AWO in Ober- und Mittelfranken ist mit ihrem starken Verbund aus 15 Gliederungen ein verlässlicher Arbeitgeber für 10.000 Mitarbeiter*innen in der Re-
gion. Wir sind DAS bunte Sozialunternehmen in Franken. Bei uns spielen Alter, Herkunft, Religion und Geschlechtsidentität keine Rolle. Uns interessiert nur
der Mensch dahinter mit seiner inneren Haltung und seinen persönlichen Fähigkeiten. Als Arbeitgeber schaffen wir dafür den passenden Rahmen zur jeweili-
gen Lebenssituation. Mit echten Perspektiven und Chancen ermöglichen wir unseren Mitarbeitenden, ihren eigenen Weg bei der AWO mitzugestalten – z.B.
beim Bezirksverband und seinen Einrichtungen im Fachbereich Senioren & Pflege. 

Gestalten Sie mit uns den Erfolg durch organisiertes Büromanagement und Teamgeist!

Für unser AWO Seniorenzentrum in Neustadt suchen wir zum 01.03.2025 eine*n 

Verwaltungsfachkraft (m/w/d) 

in Teilzeit (20 Std./Woche)

Stellenbeschreibung:

Unser AWO Seniorenzentrum in Neustadt ist eine stationäre Einrichtung der Altenhilfe im Landkreis Coburg und verfügt über ein umfassendes soziales
Dienstleistungsspektrum.  Sie sind schwerpunktmäßig zuständig für folgende Aufgaben:

Abrechnung mit Kostenträgern und Leistungsempfängern
Empfang und Beratung unserer Kunden (Publikumsverkehr)
Administrative Aufgaben der Heimverwaltung wie Kassenführung und Buchhaltung
Zusammenarbeit mit der zentralen Finanzbuchhaltung unseres Trägers

 

Das bringen Sie mit:

Eine kaufmännische Berufsausbildung, z.B. als Kauffrau/Kaufmann im
Gesundheitswesen, Kauffrau/Kaufmann für Bürokommunikation,l So-
zialversicherungsfachangestellte*r oder vergleichbarer Qualifikation
als Basis
Die ausgeprägte Fähigkeit zum selbstorganisierten und strukturier-
ten Arbeiten
Gute Kommunikations- und Kooperationsfähigkeit
Gute MS-Office-Kenntnisse (Word, Excel, Outlook) und evtl. Erfah-
rung mit Abrechnungssoftware (keine Bedingung)
Identifikation mit den Werten der Arbeiterwohlfahrt: Freiheit, Gleich-
heit, Gerechtigkeit, Solidarität, Toleranz

Schauen Sie sich auch gerne gleich vorab online bei uns um und nehmen Sie
Kontakt auf - wir freuen uns schon darauf, Sie kennenzulernen!

Was Sie von uns erwarten können:

Tarifliche Vergütung und umfangreiche Sozialleistungen nach dem
TV AWO Bayern, z.B.:
38,5 Std./Woche, 34 arbeitsfreie Tage im Jahr (30 Tage Urlaub, 2 Re-
generationstage, tariflich frei am 24. und 31.12. bzw. Freizeitaus-
gleich); Jahressonderzahlung (80%), vermögenswirksame Leistungen,
betriebliche Altersversorgung (50% Zuschuss) und attraktive Angebo-
te der betrieblichen Gesundheitsförderung
Kostengünstige Verpflegungsmöglichkeit im Haus (Sachkostenzu-
schuss)
Unterstützung bei der Kitaplatz-Suche
Einen zukunftsorientierten und sicheren Arbeitsplatz und kollegiale
Atmosphäre
Wechselnde attraktive Angebote des betrieblichen Gesundheitsma-
nagements (z.B. Firmentarif mit „EGYM Wellpass“)
Steuerbegünstigtes Fahrrad-Leasing mit BusinessBike
Mitarbeiter*innenvorteile durch Einkaufsrabatte  bei über 500 Part-
nerunternehmen

Bitte senden Sie uns Ihre Online-Bewerbung im pdf-Format. Vielen Dank! 
#passtzudeinemleben

https://www.awo-jobs-omf.de/
https://www.ichunddieawo.de/awo-seniorenzentrum-neustadt
https://www.ichunddieawo.de/awo-seniorenzentrum-neustadt
https://www.awo-seniorenzentrum-neustadt.de/
https://egym-wellpass.com/mitarbeitende/
https://www.businessbike.de/de/
https://awo-omf.mitarbeitervorteile.de/
https://www.awo-jobs-omf.de/


Ihre Vorteile

 [ Betriebliche Altersvorsorge ]   [ Betriebsarzt ]   [ Fahrradleasing ]   [ Finanzierte Fort- und Weiterbildung ]   [ Flexible Arbeitszeiten ]   [ Gesund-
heits-Maßnahmen ]   [ Gute Verkehrsanbindung ]   [ Jahressonderzahlung ]   [ Kostenlose Parkplätze ]   [ Mitarbeiter*innen-Rabatte ]

Eckdaten

Nummer: 118474
Erstelldatum: 02.09.2024
Fachbereich: Einrichtungen der Altenhilfe
Einrichtung:
AWO Seniorenzentrum Neustadt , Sonneberger Straße 27, 96465
Neustadt bei Coburg
Region: Bayern / Oberfranken
Zum / ab: 01.03.2025
Festanstellung
Teilzeit - Nachmittag

Ansprechpartner*in

AWO Seniorenzentrum Neustadt
Margit Welscher
Sonneberger Straße 27
96465 Neustadt bei Coburg  

Telefon: 09568 9421-0
Internet: www.awo-seniorenzentrum-neustadt.de 

https://www.awo-seniorenzentrum-neustadt.de

