Kaufmannische*r Mitarbeiter*in (m/wi/d)
Padagogische*r Mitarbeiter*in (m/w/d)
Padagogische*r Koordinator*in (m/wi/d)

Die Arbeiterwohlfahrt (AWO) Waldkirch ist ein gesellschaftspolitisch aktiver Verein - als Mitgliederorganisation und als Dienstleistungsunternehmen. lhre in
der Arbeiterbewegung verankerten Grundwerte Freiheit, Gerechtigkeit, Toleranz und Solidaritat verkorpern die Geschichte und das sozialethische Fundament
der Arbeiterwohlfahrt. Mit ihren gemeinsamen Grundwerten, sozialpolitischen Vorstellungen und ihren unterschiedlichen Zielsetzungen und Aufgaben be-
wegt sie sich in einem Spannungsfeld: Sie vereint Mitgliedschaft und ehrenamtliche Tatigkeit aus burgerschaftlicher Verantwortung sowie auch von wirt-
schaftlicher Zielsetzung gepragtes professionelles Handeln. Die AWO Waldkirch (MSD) betreut Senioren, Alleinstehende und Familien im gesamten Elztal.
Wir helfen im Haushalt, bei Besorgungen, libernehmen Fahrdienst und bieten Hilfe und Unterstiitzung bei der Korperpflege an. Wir suchen ab 01. Oktober
2024, oder nach vereinbarung, fiir unseren Mobilen Sozialen Dienst (MSD) einen kauf. Mitarbeitenden / Pddagoge (m/w/d) oder einer vergleichbaren Qualifi-
kation in Teilzeit (17,5 Wochenstunden)

Stellenbeschreibung
lhr Aufgabengebiet umfasst

e Bliroorganisation und Vertragswesen

e Personaldisposition

e Fakturierung

* Vorbereitung der Lohnabrechnung

o Offentlichkeitsarbeit

e Koordinierung der Hausaufgabenbetreuung an zwei Schulen

In dieser Funktion sind Sie auch in der Personalverantwortung flr die eingesetzten Mitarbeitenden, Sie arbeiten eng mit dem ehrenamtlichen Vorstand des
Ortsvereins zusammen und bereiten fir Entscheidungsprozesse entsprechende Entscheidungsvorlagen vor.

Sie bringen mit Wir bieten Ihnen

¢ Kaufmannische Ausbildung / padagogische Ausbildung Vergutung in Anlehnung an den AWO Tarifvertrag Baden-Wirttemberg
¢ Sozial- und Organisationskompetenz

e Selbststandigkeit, Flexibilitat

¢ Eigeninitiative

e gute MS Office Kenntnisse

e wiinschenswert Erfahrung mit Lexware

lhre Vorteile

[ Jahressonderzahlung] [ Mitarbeiter*innen-Events] [ Mitarbeiter*innen-Rabatte ]

Eckdaten Ansprechpartner*in
* Nummer: 117357 AWO Ortsverein Waldkirch e.V.
e Erstelldatum: 15.09.2024 Christoph Besters
e Fachbereich: Verwaltung Schlettstadtallee 9
e Einrichtung: 79183 Waldkirch
AWO Ortsverein Waldkirch e.V., Schlettstadtallee 9, 79183 Waldkirch
® Region: Baden-Wirttemberg / Freiburg Telefon: 0768122666
e Zum /ab:01.10.2024 E-Mail: christoph.besters@gmx.de
® Festanstellung Internet: http://www.awo-waldkirch.de

Teilzeit - flexibel


http://www.awo-waldkirch.de

