
Medizinische*r Fachangestellte*r (m/w/d)
Kauffrau*mann im Gesundheitswesen (m/w/d)
Viel möglich. Einfach herzlich.

AWO Pfalz

Die AWO Pfalz ist ein Sozialwirtschaftliches Dienstleistungsunternehmen mit circa 1100 Mitarbeitern in 20 Diensten im Bereich Altenhilfe. Für unsere Be-
zirksgeschäftsstelle in Neustadt suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt für die zentrale Leistungsabrechnung unseres ambulanten Sektors eine Medizi-
nische Fachangestellte / Kaufmann/frau im Gesundheitswesen (m/w/d) in Teilzeit (9,75 Std./Woche) befristet.

Stellenbeschreibung

Mitarbeiter*in für die zentrale Leistungsabrechnung (m/w/d) befristet als Krankheitsvertretung

Sie bringen mit

Wir wünschen uns:

Abgeschlossene Ausbildung als Medizinische Fachangestellte, Kauf-
mann/frau im Gesundheitswesen oder vergleichbare Qualifikation
Berufserfahrung im Bereich der Leistungsabrechnung für Leistungen
aus SGB V und XI sowie Umfangreiche EDV-Kenntnisse
Erfahrung im Bereich Büroorganisation, Postbearbeitung, Reklamati-
onsbearbeitung
Sicherheit in schriftlicher und persönlicher Korrespondenz mit Ko-
stenträgern sowie das Bearbeiten der eingehenden Verordnung
Beantragung der Genehmigungen, Nachbearbeitung und Überwa-
chung aller Prozesse
Pflege des Kundendatenstammes: Archivierung, Aktualisierung
Fähigkeit und Bereitschaft eigenständig, verantwortlich zu handeln
und Bereitschaft zur fachlichen Fortbildung
Enge Zusammenarbeit mit Einrichtungsleitungen, Pflegedienstleitun-
gen sowie den Kollegen in den Verwaltungen
Positive Einstellung zur Arbeit mit Menschen und den Werten der Ar-
beiterwohlfahrt sowie Verschwiegenheit und Vertrauenswürdigkeit
Teamfähigkeit, Flexibilität, Zuverlässigkeit, Gewissenhaftigkeit und
Loyalität gegenüber dem Unternehmen

Wir bieten Ihnen

Wir bieten Ihnen:

Leistungsgerechte Vergütung nach Tarifvertrag AWO Pfalz Entgelt-
gruppe 6 - Grundgehalt (bei einer 39 Std. / Woche ab 2.897,84 Euro
Jahressonderzahlung
Vielfältige Sozialleistungen (z.B. Mitarbeiterrabatte, Physiotherapeut,
Gesundheitsberatung)
Reizvolle Gestaltungs- u. Entwicklungsmöglichkeiten
Vereinbarkeit von Familie & Beruf (z.B. Zuschuss zum Krippenplatz,
freie Zeit fürs Einspringen)
Unterstützung bei Wiedereinstieg nach Jobpause
Kennenlerntag für neue Mitarbeiter, Familienfest, Jobrad, Job-Ticket...
und vieles mehr!

www.awo-pfalz.de

Eckdaten

Nummer: 113659
Erstelldatum: 16.07.2024
Fachbereich: Verwaltung
Einrichtung:
, Maximilianstraße 31, 67433 Neustadt
Region: Rheinland-Pfalz
Zum / ab: ab sofort
Befristete Anstellung
Teilzeit - flexibel
Teilzeit – Schicht

Ansprechpartner*in

Anne Liebold
Maximilianstr. 31
67433 Neustadt  

Telefon: 0171 2052275
E-Mail: anne.liebold@awo-pfalz.de  

http://www.awo-pfalz.de

